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1 Navigationshinweise

1.1 Symbollegende

online stellen/offline stellen
& bearbeiten
D kopieren

I6schen

vergrofRern

m
@
©  cntfernen
®

Bild tauschen
Achtung
©  richtfeld

©‘ Vorschau

= Ticket-Link vorhanden

1.2 Pflichtfelder

Sind Felder mit einem Stern (*) und ,Pflichtfeld“ versehen, bedeutet dies, dass diese Felder
unbedingt ausgeflillt werden miissen. Felder ohne diesen Stern (*) kénnen beflillt werden,
mussen aber nicht.
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1.3 Hauptnavigation

\feranstaltungen

Abbildung 1: Hauptnavigation

Im Hauptmeni (ganz oben) haben Sie durch Klick die Moglichkeit direkt in die gewlinschten
Menupunkte zu wechseln. Im Punkt ,Veranstaltungen® kdnnen Sie lhre Veranstaltungen
erstellen und bearbeiten, in ,Veranstaltungsreihen® einen Bogen Uber Ihre zusammengehdrigen
Veranstaltungen spannen sowie bei ,Veranstaltungsstatten den Austragungsort lhrer
Veranstaltungen erstellen und bearbeiten.

1.4 Register (Subnavigation)

n Basisinformationen -

Abbildung 2: Register "Veranstaltungen™

Jeder Hauptmenupunkt verfiigt im Erstellungs- und Bearbeitungsmodus lber ein Register mit
vielfaltigen Datenfeldern zur Informationseingabe. Die ausgefiillten Informationen jedes
Registers werden durch Klick auf ,weiter gespeichert. Durch direkten Klick auf den
Registernamen kénnen die eingetragenen Informationen im Nachhinein verandert werden.
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2 Anmeldung

2.1 Anmeldung

Durch Eingabe Ihrer Daten und Klick auf ,anmelden® loggen Sie sich in die Wartungsoberflache
des Veranstaltungskalenders ein.

Anmelden Registrieren
E-Mail-Adresse (=Benutzername)
max.mustermann(@gugler.at
Passwaort (min. 6 Zeichen)

Passwort vergessen?

Abbildung 3: Anmeldung

2.2 Abmeldung

Bei Klick auf den Menlpunkt in der rechten oberen Ecke, konnen Sie zwischen ,lhr
Profil“ und ,Logout” wahlen. Unter loggen Sie sich aus.

Hinweis: Bitte stellen Sie vor der Abmeldung sicher, dass Sie alle bearbeiteten Datensatze
gespeichert haben.
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2.3 Profil-Einstellungen

Bei Klick auf den Menlpunkt in der rechten oberen Ecke, kobnnen Sie zwischen , lhr
Profil* und ,Logout* wahlen. Im Punkt (501 haben Sie die Maglichkeit Ihre Stammdaten
inklusive Passwort zu andern ) haben Sie die Moglichkeit einzustellen, wie viele
Datenséatze pro Seite angezeigt werden, wenn Ihnen das Ergebnis einer Suchabfrage angezeigt
wird (Trefferliste der Suchabfrage).

E-Mail-Adresse (=Benutzername):”

maxmustermanni@gugler.at

Anrede:”

\orname:*

Max

Machname:*

Mustermann

Verein/Institution:®

Mustervents

Ihr Logo fur den Export:

Farbe fur den Export-Dokumenten-Hopf:

fififf |=I

Eintrage pro Seite (wird fir alle Ubersichtsseiten
Ubernommen}:*

Anderungen speichern

Abbildung 4: Stammdaten

2.4 Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte unter der Anmeldung auf

Passwort vergessen?
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Schritt 1

Nach Eingabe Ihres Benutzernamens (=E-Mail-Adresse) und Klick auf ,Passwort zurlicksetzen®
erhalten Sie umgehend Anweisungen zum Zurlcksetzen des Passworts an lhre E-Mail-
Adresse.

Anmelden Regjstrieren

Passwort ve "EESSE'H?

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. Sie erhalten
umgehend Anweisungen zum Zurlcksetzen des
Passworts zugesandt.

lhre E-Mail-Adresse:

max.mustermann(@gugler.at

Abbildung 5: Passwort vergessen

Schritt 2
Um Ihr Passwort zurlick zu setzen, klicken Sie auf den im E-Mail angefiihrten Link.
Von Veranstaltungskalender Miederdsterreich W
Eetreft Passwort zuriicksetzen 1B.09.13 10:58
An W Andere Aktionen

Sehr geehrter Herr Max Mustermann,
um lhr Passwort zurlickzusetzen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Aus Sicherheitsgriinden ist dieser Link nur bis 2013-09-18 22:58 giltig.

Veranstaltungskalender Niederdsterreich
Redaktion

Abbildung 6: Passwort zuriicksetzen
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Schritt 3
Nun haben Sie die Méglichkeit Ihr Passwort neu zu wahlen.

Anmelden Registrieren

Passwaort andern

Das neue Passwort bitte zweimal eingeben. Es ist
eine Mindestlange von & Zeichen erforderlich.

Passwort andern

Neues Passwort eingeben

Meues Passwort wiederholen

Abbildung 7: Passwortwahl
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3 Veranstaltung erstellen

Nach der Anmeldung gelangen Sie zur Ubersicht Ihrer Veranstaltungen. Durch Klick auf ,neue
Veranstaltung hinzufligen* erstellen Sie eine neue Veranstaltung.

Hinweis: Alle Eingaben kénnen im letzten Schritt ,Online stellen® und auch nach Fertigstellung
jederzeit verandert werden.

3.1 Basisinformationen

Geben Sie hier Informationen ein, die dem Besucher méglichst gut vermitteln, was Ihn bei der
Veranstaltung erwartet.

Basisinformationen zur Veranstaltung
Basisinformationen ,99\\

Titel der Veranstaltung:*

Frithjahrskonzert

Untertitel:

"Schlagerhits"

Beschreibung™

Heuer ist das Thema ...

Abbildung 8: Basisinformationen Veranstaltungen

3.1.1 Titel der Veranstaltung

Geben Sie hier den Namen lhrer Veranstaltung ein. Ein Untertitel muss nicht unbedingt
angegeben werden.

3.1.2 Beschreibung

Sie haben die Moglichkeit Ihre Veranstaltung fir lhre Besucher in 2.000 Zeichen zu
beschreiben.
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3.1.3 Bilder und Videos

Schritt 1
Zum Hochladen von Videos, Audiodateien oder Bildern klicken Sie bitte auf €@ .

Bilder und Videos

Bilder sagen mehr als tausend Worte. Geben Sie hier aussagekraftige Bilder und Videos ein. Das erste Bild ist das
Hauptbild.

Folgende Bilder/Videos sind der Veranstaltung zugeordnet:

[+

Abbildung 9: Bilder und Videos

Schritt 2
Wahlen Sie zwischen Bildern, Audiodateien oder YouTube-Videos.

Mediendatenbank

Verwalten Sie hier komfortabel Ihre Bilder, Videos und Audiodateien.

Bilder oder Audiodateien hochladen YouTube-Video verwenden

Abbildung 10: Mediendatenbank
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Bilder und Audiodateien hochladen

Dricken Sie ,Durchsuchen® und 6ffnen Sie eine Datei von lhrem Computer. Fligen Sie eine
LBildunterschrift“ und ein ,Copyright* (Rechteinhaber der Datei) hinzu und klicken Sie auf
,Zur Mediendatenbank hinzufligen®.

Bilder oder Audiodateien hochladen

Datei vom Computer wahlen®

Audiodateien: Formate: mp3, waw.

Bildunterschrift*

Copyright*

zur Mediendatenbank hinzufiigen

Abbildung 11: Bilder und Audiodateien hochladen

YouTube-Video verwenden

Dricken Sie " “i=vmenund suchen Sie nach dem gewiinschten Video. Kopieren Sie im
Browser die gesamte Webadresse des Videos (Markieren — Rechte Maus Taste — Kopieren)
und fugen Sie den Inhalt in das Feld ,YouTube-Link® ein (Rechte Maus Taste — Einfuigen).
Flgen Sie eine ,Bildunterschrift” hinzu und klicken Sie auf ,zur Mediendatenbank hinzufugen®.

YouTube-Video verwenden L
YouTube-Link®

Bildunterschrift*

zur Mediendatenbank hinzufiigen

Abbildung 12: YouTube-Video verwenden
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Auswahlen von Medien, die Sie zuvor bereits aufgeladen hatten
Statt neue Bilder oder Videos hochzuladen, kénnen Sie einer Veranstaltung auch Medien
zuordnen, die Sie bereits zuvor in ihrer personlichen Mediendatenbank gespeichert haben. Die

Auswahl erfolgt durch Markierung + der gewiinschten Medien und anschlieBendem Klick auf
»2auswahlen®.

Zeichnung Cover: Der Mat

Luis Murschetz, 1572

Beim Hinzufligen von mehreren Bildern, Audiodateien und Videos ist zu beachten, dass die
Reihung der Medien einer Veranstaltung durch Ziehen der Bilder mit der Mouse geéndert
werden kann. Dies ist natirlich erst nach der Auswahl maoglich.

3.1.4 Eintrittspreis

Tragen Sie hier ein ob und wie viel Ihre Besucher Eintritt bezahlen und ob Sie
Kooperationspartner der Niederdsterreich-Card sind.

nicht zutreffend (Bsp.: gastronomische Veranstaltungl

e Eintrittspreis

E5.-

Eintritt frei!

\/ freier Eintritt mit der Miederosterreich-Card

® ginmalig mehrmals

Ermakigung mit Familienpass

Abbildung 13: Eintrittspreis Beispiel
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3.1.5 Veranstaltungsreihe/Festival

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre Veranstaltung mit einem Festival oder einer
Veranstaltungsreihe zu verknupfen.

Viarzm —n— = —\.—\..":—u 1
veranstialtungs 2/ Festiva

Ist diese Veranstaltung Teil einer WVeranstaltungsreihe oder eines Festivals (Bsp.: Donaufestival, GIatt & Verkehrt, . J?
Wahlen Sie diese hier.

-- ¥ | oder

Abbildung 14: Veranstaltungsreihe/Festival

Erstellen Sie eine neue Veranstaltungsreihe mit Klick auf

Haben Sie bereits eine Veranstaltungsreihe erstellt, kbnnen Sie diese hier ihrer Veranstaltung
zuordnen.

Weitere Informationen zur Erstellung einer Veranstaltungsreihe/Festival finden Sie
unter Punkt 4 (Seite 26).
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3.2 Veranstaltungsstatte

Fugen Sie nun den Austragungsort lhrer Veranstaltung hinzu:

Schritt 1
Name der Veranstaltungsstatte eingeben

Veranstaltungsstatte*

W findet Ihre Veranstaltung statt?

NO-H . W neue Veranstaltungsstitte erstellen

. -
MO-Haus

Abbildung 15: Eingabe Veranstaltungsstatte

Schritt 2
Vorschlag auswahlen oder neue Veranstaltungsstatte erstellen (siehe Punkt 5, Seite 29)

Schritt 3

Bei der Auswahl der Veranstaltungsstatte ist es maglich zwischen den verfligbaren
Kontaktdaten der Stétte zu wahlen, oder neue Kontaktdaten zu erstellen.

Veranstaltungsstatte*

Wo findet Ihre Veranstaltung statt?

NO-Haus

Adresse dieser Statte

Niederosterreichring 1a
3100 St Polten

Kontaktdaten dieser Statte Neue Kontaktdaten fur diese Statte

e erstellen
NO-Hacs =N

Telefon: 43676 870027892

E-Mail: klaus.bergmaier@thedoors.at

Abbildung 16 - Auswahl der Kontaktdaten

Hinweis: An dieser Stelle gednderte Kontaktdaten gelten nur fir die eine Veranstaltung, die Sie
gerade bearbeiten. Die Kontaktdaten sind fur andere Veranstaltungen nun optional auswahlbar.
Mochten Sie Kontaktdaten einer Veranstaltungsstétte permanent &ndern, so nehmen Sie dies
im Hauptmenupunkt ,Veranstaltungsstatten® vor (siehe Punkt 1.3 u. Punkt 5).
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3.3 Kategorie

m

m

= - -

Sie haben gewahlt:
Dorf-, Stadt-, Volksfest

Abbildung 17: Kategorie

Durch Klick auf eine Kategorie 6ffnet sich eine zweite Box mit den Subkategorien. Ist auch hier
eine Auswahl getroffen, ist die Auswahl abgeschlossen.

3.3.1 Schlagworte

Schlagworte erleichtern die Suche nach lhrer Veranstaltung. Neben den standardmalfiig
durchsuchten Feldern ,Titel, ,Untertitel“ und ,Beschreibung“ kénnen hier weitere Begriffe
eingetragen werden, welche die Trefferwahrscheinlichkeit fir Ihre Besucher erhéhen.

3.3.2 Themen

Abbildung 18: Themen

Durch Klick auf = kdnnen Sie die Veranstaltung einem festgelegten Thema zuordnen.

3.3.3 Wetter abhangig?
Hier kénnen Sie angeben, ob Ihre Veranstaltung Wetter abhangig ist.

16/34
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vom Wetter abhangig?

Open Air als Schlechtwetterprogramm geeignet
Abbildung 19: Wetter abhéangig?

3.3.4 Wichtigste Zielgruppen

Hier kdnnen Sie angeben fir welche Zielgruppe(n) Ihre Veranstaltung besonders geeignet ist.
Mehrfachnennungen sind mdoglich.

Wichtigste Zielgruppen
Kleinkinder bis 5 Jahre Senioren
Kinder von 6 bis 13 Jahren */' Familien
Jugendliche Gruppen
Erwachsene Schulklassen

Abbildung 20: Zielgruppen

3.4 Termine

Hier legen Sie die Dauer der Veranstaltung fest. ,Einzelveranstaltungen® und ,Zeitraum* stehen
zur Auswahl. Nach Klick auf ,weiter“ werden Sie direkt zur Termineingabe weitergeleitet.

@ Einzelveranstaltungen

z.B. 19.03.20132 19:00 Uhr Don Giovanni (Oper)
01.05.2013 14:00 Uhr Maifeier
15.06.2013 14:00 — 18:00 Uhr  Ruderregatta (Sport)

Zeltraum

z.B. Egon Schiele Ausstellung
24, Februar 2013 - 26. Januar 2014
Dienstag — Sonntag: 900 — 17:00 Uhr
Fiihrungen samstags um 15:00 Uhr

Wildbretwoche
2. September - 16. September 2013

Heuriger

gedffnet von 22. September — 26. September 2013
02.Nov.2013 - 16.Nov.2013
20.Dez.2013 - 06.Jan.2014

Abbildung 21: Termintypenwahl
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Hinweis: Die Wahl zwischen ,Einzelveranstaltungen® und ,Zeitraum® steht erst wieder zur
Auswahl zur Verfugung, wenn ALLE Termine einer Veranstaltung geléscht werden und

anschlieRend erneut auf die Registerkarte Termine geklickt wird.

3.4.1 Einzelveranstaltungen

Termin erstellen

In der Kalenderdarstellung der Einzelveranstaltungen 6ffnet sich das Erstellungsfenster
entweder durch Klick auf ,neuen Termin hinzufligen® oder durch direkten Klick auf einen Tag im
Kalender. In der Listendarstellung geschieht dies durch Klick auf ,neuen Termin hinzufligen®.

neuen Termin hinzufiigen

Im Erstellungsfenster tragen Sie Datum und Uhrzeit der Veranstaltung ein. Bei ,Online-
Ticketbestellung® geben Sie jene Webadresse ein, unter der der Besucher die Eintrittskarten in

einem Onlineshop wie z.B. bei oeticket.com kaufen kann. Durch Klick auf ,speichern“ wird der
Termin erstellt.

18/34
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Neuen Termin hinzufugen

armn:*

01.10.2013

Beginn:* Ende:
16:00 bis | 21:00 Uhr
m
Link zur Online-Ticket-Bestellung
00| 05| 10
15| 20| 25

16| 17 30| 35| 40
18| 19| 20| 21| 22| 23 45| 50| 55

Abbildung 22: Einzelveranstaltung erstellen

Kalenderdarstellung bei Einzelveranstaltungen

Halt man den Mauspfeil Uber einen erstellten Termin im Kalender, so kann der Termin direkt
durch Klick auf die eingeblendeten Symbole ,bearbeitet* oder ,geléscht* werden. Aktive
Termine sind grau hinterlegt. Termine die nicht (mehr) besuchbar sind (ausverkauft, abgesagt,
Schlief3tag) haben einen hellgrauen Hintergrund.

Hinweis: Durch Klick auf » (seitliche Balken) schalten Sie zwischen den Monaten weiter.

Februar 2014 Marz 20714
MO DI MI DO FR SA SO MO DI MI DO FR SA SO
07 || o8 || 09

1 10 4

neuen Termin hinzufiigen

Abbildung 23: Kalenderdarstellung Einzelveranstaltungen
Der 8. Februar ist hellgrau dargestellt, d.h. dieser Termin ist abgesagt, ausverkauft etc.
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Listendarstellung bei Einzelveranstaltungen

In der Listendarstellung kénnen die erstellten Termine durch Klick auf die Symbole einzeln
bearbeitet und geléscht werden. Ebenso kénnen fir die Termine einzeln, oder fir alle
markierten Termine gesammelt, verschiedene Aktionen durchgeftihrt werden (I6schen,
absagen, ausverkauft, Schliel3tag), durch Markierung  und Klick auf [EH .

Termine: Einzelveranstaltungen

Folgende Termine sind fir Ihre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung Listendarstellung

= Datum = Wochentag = Beginn = Ende Zusatzinformationen Aktionen
02.10.2013 Mittwoch 16:00 21:00 ausverkauft ;@’ m
J 04.10.2013 Freitag 18:00 22:00 ﬁ ‘@T
05.10.2013 Samstag 18:00 22:00 abgesagt ,&y @T
J 06.10.2013 Sonntag 16:00 21:00 @y @T
alle Eintrage pro Seite | 10 - 19

ausgewdahite Termine: | -- Akbion wahlen -- h

oschen

neuen Termin hinzufi ahsagen

ausverkauft

Schlieftag

Abbildung 24: Listendarstellung Einzelveranstaltung
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3.4.2 Zeitraum

Termin erstellen
Wurde wie unter Punkt 3.4/Abbildung 20 dargestellt ein ,Zeitraum* gewahlt, so 6ffnet sich das

Termin-Erstellungsfenster automatisch ohne weiteres zutun.

Im Erstellungsfenster tragen Sie Datum und Offnungszeiten lhrer Veranstaltung ein.

Durch Klick auf ,speichern wird der Termin erstellt (Abbildung 24). Um einen weiteren Zeitraum
einzutragen klicken Sie anschlielend auf ,neuen Zeitraum hinzufligen“ (Abbildung 25).

Neuen Zeitraum hinzuftigen
J
von® bis:*

@ 13.03.2018 20,03.2018

Offnungszeiten

Waochentage Beginn® Ende:
MO.DI d 15:00 bis | 18:00 Uhr
DOFR hd 08:00 bis | 12:00 Uhr [ﬁ

weitere Offnungszeiten hinzufiigen

besondere SchlielStage

ﬁ 26.03.2018

weiteren SchlieBtag hinzufiigen

Hinweis: Schliel3tage sind Tage, an denen die Veranstaltung nicht stattfindet (z.B. 24.12.).
Schlie3tage unterbrechen einen Zeitraum nicht, dem Besucher wird die jeweilige Veranstaltung
an einem Schlief3tag jedoch nicht angezeigt.

Abbildung 25: Zeitraum erstellen
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Kalenderdarstellung eines Zeitraumes

Halt man im Kalender den Mauspfeil Gber einen erstellten Termin, so farbt sich der ganze
zusammengehdrende Zeitraum blau ein und kann direkt durch Klick auf die eingeblendeten
Symbole ,bearbeitet® oder ,geldéscht” werden.

Hinweis: Durch Klick auf » (seitliche Balken) schalten Sie zwischen den Monaten weiter.
Termine: Zeitraum
Folgende Termine sind fur lhre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung istendarstellung

MO Ol Mi Do FR  5A 50 MO ol M DO FR SA 50
02 03 05 06
1 3
13 15 16 09 10 12 13
19 || 20 22 (| 23 16 17 14 20
26 (| 27 30 23 24 26 27
30

Abbildung 26: Kalenderdarstellung Zeitraum

Aktive Zeitrdume sind grau hinterlegt, Schlietage haben einen hellgrauen Hintergrund.

Halenderdarstellung Listendarstellung

o o Ml DO FR 54 S0 o o M DD FR SA S0
02 || 03 05 || 06
. 13 15 | 16 09 || 10 12 || 13 L
19 || 20 22 || 23 16 | | 17 19 | 20
26 | [ 27 29 || 30 23 | 24 26 || 27

30

neuen Zeitraumn hinzufiigen

Abbildung 27: Kalenderdarstellung aktive Zeitraume

Im Zeitraum 13. Marz bis 30. April Im Zeitraum 13. bis 31. Marz findet sich
wurden die Tage Montag, Dienstag, am 26. Méarz ein Schliefdtag. Dieser ist
Donnerstag und Freitag ausgewabhlt. hellgrau eingeféarbt.

Diese sind somit grau hinterlegt.
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Listendarstellung eines Zeitraumes
In der Listendarstellung konnen die erstellten Termine durch Klick auf die Symbole einzeln
bearbeitet und geléscht werden. Ebenso kénnen fir die Termine einzeln, oder fir alle
markierten Termine gesammelt, verschiedene Aktionen durchgeftihrt werden (I6schen,

SchlieRtag), durch Markierung +/ und Klick auf [E3 .

Termine: Zeitraum

Folgende Termine sind fiir Ihre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung

Datum

02.10.2013

03.10.2013

04.10.2013

05.10.2013

06.10.2013

09.10.2013

10.10.2013

11.10.2013

L

12.10.2013

J 13.10.2013

alle

ausgewahlte Termine:

neuen Zeitraum hinz/(—

Wochentag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Listendarstellung

Beginn

15:00

15:00

17:00

17:00

15:00

15:00

15:00

17:00

17:00

15:00

Eintrdge pro Seite

Ende Zusatzinformationen

19:00

12:00

21:00

21:00

19:00

19:00

19:00

2100  SchlieBtag

21:00

19:00

Abbildung 28: Listendarstellung Zeitraum

Aktionen
A
a
A
!
s o
!
)
A
A
)

® 1)2|3]4]5 »
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3.5 Online stellen

Im letzten Schritt kénnen alle Eingaben noch einmal Gberprift und gegebenenfalls korrigiert
werden.

Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf ,speichern & online stellen®

veroffentlicht. Die ,Vorschau® bietet die Moglichkeit sich die Veranstaltung aus der Ansicht der
Besucher vorab anzusehen.

24(34
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Higr senan Sie Infarmanionen, gie Tu JieSsr VEranSIAMUNg aingegaten wurdan. Bitte Unarpelfan S glaze
una stallen dis Veranstartung anscnielang anline.

Basisinformationen

Titel dar Veranstafung Frinjanrekonzert
Untertitel "Schilagerhits™

Beschrelbung

Heper st das Thema

Eintrittsprels: € 10.-

Baskinformatisnen ndem

Veranstaltungsstatte

NO-Haus
Misganistamaionring 1a
31005t Phiten

Waus pergmalenDedoorsat

Veranstalungsstitie dndam

HATtegore
Gewdnite Hategore Musik -»> Schiager olkstimiiche Musik

P I SR ) B TR
O VETLEr aDNAngIg s

2ls Scnlecntwettarprogramm gaekgneat

Famillizn

Kategorie dndem

Termine

30003204, 1800 - 2900 Uhe

Termine andem

spelchem & online stellen

Abbildung 29: Online stellen
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4 \eranstaltungsreihen/Festivals

In dieser Funktion kann ein Bogen Uber beliebig viele Veranstaltungen gespannt werden.
Mehrere Veranstaltungen kénnen so mit einem Begriff zusammengefasst werden. Diese
Maoglichkeit bietet sich im Hauptmenipunkt ,Veranstaltungsreihen® (ganz oben), sowie wahrend
der Erstellung einer Veranstaltung.

\feranstaltungsreihen

Abbildung 30: Veranstaltungsreihen

Hinweis: Alle im Folgenden beschriebenen Eingaben kénnen im letzten Schritt
»<LZusammenfassung® und auch nach Fertigstellung jederzeit verandert werden.

Veranstaltungsreihen werden in der Kalender-Ansicht wie normale Veranstaltungen eingereiht.
Mit einem Klick auf die Veranstaltung wird die Reihen-Detailansicht gedffnet. Die Darstellung
erfolgt mit Bild, Titel und Rahmendatum, und es werden auch die weiteren Veranstaltungen der
Reihe angezeigt.

» zuriick zur Ubersicht

Grafenegg Festival

Termine
05.01.2017 bi

Beschreil
Eristjun

Veranstaltungen dieser Reihe

4.1 Basisinformationen einer Veranstaltungsreihe

Geben Sie hier den Namen, die Beschreibung und das Datum der Veranstaltungsreihe sowie
die Kontaktadressen, unter denen sich der Besucher tber die Veranstaltungsreihe/das Festival
weitergehend informieren kann, ein.
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Basisinformationen zur Veranstaltungsreine

W

n Basisinformaticnen

%

Geben Sie hier alle allgemeinen Informationen zu threr Veranstaltungsreihe ein.

Titel der Veranstaltungsreiha:”

Beschreibung

Beginndatum: Enddatum:

! |

Abbildung 31: Basisinformationen Veranstaltungsreihen

4.1.1 Titel der Veranstaltungsreihe
Geben Sie hier den Namen lhrer Veranstaltungsreihe ein.

4.2 Eigenschaften

Durch Klick auf eine Kategorie 6ffnet sich eine zweite Box mit den Subkategorien. Ist auch hier
eine Auswabhl getroffen, ist die Auswahl abgeschlossen.

m

m

Sie haben gewahlt: Kina

Abbildung 32: Eigenschaften

4.3 Zugeordnete Veranstaltungen

Ordnen Sie Ihre Veranstaltungen einer Veranstaltungsreihe hinzu, indem die Veranstaltungen
mit der Taste ~ angezeigt und per Klick auf eine spezielle Veranstaltung ausgewahlt werden.
Eine Veranstaltungsreihe kann beliebig viele Veranstaltungen beinhalten.

27/34
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Hinweis: Eine Veranstaltungsreihe kann erst geldscht werden, wenn ALLE zugeordneten
Veranstaltungen aus der Veranstaltungsreihe entfernt wurden.

/ugeordnete Veranstaltungen

Hier konnen Sie einzelne Veranstaltungen lhrer Veranstaltungsreihe zuordnen.

Folgende Veranstaltungen sind der Veranstaltungsreihe zugeordnet
Name letzter Veranstaltungsstitte Aktionen
Termin
Veranstaltungstitel 14.03.2018 MO Landhaus, Landtagssaal @I
Weitere Veranstaltungen zuordnen:

Mdchten Sie weitere Veranstaltungen zuordnen? Wahlen Sie hier aus Ihren Veranstaltungen oder erstallen Sie gine

neue Veranstaltung.

Veranstaltung suchen oder neue Veranstaltung erstellen

Abbildung 33: zugeordnete Veranstaltung
Zusatzlich kann eine Veranstaltung auch gesucht werden, in dem man im Feld ,,Veranstaltung suchen“ den

Veranstaltungstitel eintippt.

4.4 Zusammenfassung

Im letzten Schritt kénnen alle Eingaben noch einmal Gberpruft und gegebenenfalls korrigiert
werden. Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf
Lveranstaltungsreihe/Festival speichern® online gestellt.
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Z Usamimen faSS un g \eranstaltungsreihe/Festival speichern

Hier sehen Sie alle Infarmationen, die zu dieser Veranstaltungsreihe eingegeben wurden.

Basisinformationen

Titel der Veranstaltungs-e he Veranstaltungsreihe

Basisinformationen andern

Eigenschaften

Gewahlte Kategorie Festival -» Kino

schaften andern

Zugeordnete Veranstaltungen

Veranstaltungstitel

Zugeordnete Veranstaltungen dndern

Veranstaltungsreihe/Festival speichern

Abbildung 34: Zusammenfassung
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5 Veranstaltungsstatten

\leranstaltungsstatten

Veranstaltungsorte kénnen im Hauptmenipunkt ,Veranstaltungsstatten“ sowie wahrend der
Erstellung einer Veranstaltung hinzugefugt werden.

Die zu einer Veranstaltungsstatte eingetragenen Kontaktdaten werden systemweit allen
Veranstaltungs-Eintragern wahrend des Veranstaltungs-Anlegens angezeigt. Diese
Kontaktdaten kdnnen jedoch bei der Erstellung einer Veranstaltung individuell vom jeweiligen
Eintrager abgeandert werden.

Informationen bei Veranstaltungsstatten, die nicht von Ihnen selbst erstellt wurden, knnen nur
vom Administrator geéndert werden.

Hinweis: Alle im Folgenden beschriebenen Eingaben kénnen im letzten Schritt
L<LZusammenfassung® und auch nach Fertigstellung der Veranstaltungsstatten-Anlage jederzeit
verandert werden.

5.1 Basisinformationen

Hier tragen Sie die Basisinformationen zum Veranstaltungsort ein. Die Basisinformationen sind
von anderen Usern nicht verdnderbar und werden bei Verwendung genau der von lhnen hier
angelegten Veranstaltungsstatte unverandert tbernommen. Nur der Administrator hat die
Berechtigung zur Datenanderung.

Basisinformationen zur Veranstaltungsstatte

n Basisinformationen &
Name der \Veranstaltungsstatte:*
StraBe/Nummer
PLZ Ort (Gemeinde)*

Abbildung 35: Basisinformationen Veranstaltungsstatten

5.1.1 Name der Veranstaltungsstatte
Geben Sie hier den Namen der Veranstaltungsstétte an.
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5.1.2 Ortswahl
Bei der Eingabe des Ortes erfolgen die Vorschlage inklusive der Katastralgemeinden.

Ort (Gemeinde)*

Melk

Melk (Melk) .
b

Abbildung 36: Ortswahl

5.1.3 Georeferenzierung
Stellen Sie die Veranstaltungsstatte Ihrer Veranstaltung via Georeferenzierung dar, indem Sie

nach der Eingabe der Adresse auf ,Position anhand der Adresse festlegen® klicken. Die
Georeferenzierung erméglicht eine Darstellung Ihrer Veranstaltung in der Umkreis-Suche.
Hinweis: Sollte der Pin @ nicht an der korrekten Position dargestellt werden, kénnen Sie dies
durch Verschieben des Pins an die richtige Stelle korrigieren.

Georeferenzierung

Bestimmen Sie hier den exakten Standort Ihrer Veranstaltungsstatte. Sie kdnnen dazu den Pin auch direkt auf der

Karte komfortabel verschigben.

Pasition anhand der Adresse festlegen
Lint -
TEMAET Karte | Satellit

5 'UD’ |-' -'2'
9&1-‘ r!'?? [
[E] Srate & g o
2 Ll
i &‘9
&
g B S ';Igi-".'rlE%’ﬁ""G?‘r":E
o Sparkassenpark
[
nwald 2 Oberwagram E
! 5 St. Pélten d j
(1] i
" Sir, .'.
schuing 2 e
' T e StPaiten’ I
z‘g\ﬁ C_EP ralsen Ot I-'c:."
B1A |'
* =
Hammerpark @ E'EE’

Abbildung 37: Georeferenzierung

5.2 Kontaktinformationen
Fugen Sie Kontaktinformationen zur Veranstaltungsstétte hinzu. Diese Kontaktinformationen
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kénnen bei einzelnen Veranstaltungen individuell abgeandert werden, ohne dass dies eine
Anderung der Kontaktinformationen bei der hier angelegten Veranstaltungsstéatte nach sich
Zieht.

Kontaktinformationen
BEasis ‘:c-“a:c‘e‘

Informationen oder Eintrittskarten erhalt der Besucher bai:
Herr Mustermann
Kontaktinformationan Vi

Ausstattung
Art Land Vorwahl Nummer Durchwahl

Telefon - 0043 02732 82333 12 @

Zusammenfassung

weitere Telefonnummer hinzufiigen

Abbildung 38: Kontaktinformationen

5.3 Ausstattung

In diesem Register haben Sie die Moglichkeit genauere Angaben Uber Ausstattung,
Zahlungsmoglichkeiten, Barrierefreiheit etc. Ihrer Veranstaltungsstétte zu machen.

Ausstattung

n Basisinformationen
Geben Sie hier Informationen zur Ausstattung lhrer Veranstaltungsstatte an.

Kontaktinformationen

Zahlungsmoglichkeiten

Busstattung & Bankomatkassa American Express
‘/ Visa Diners Club
Master Card

Eigenschaften

Mit dffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar \/ kinderwagentauglich

Hunde erlaubt

Ausstattung

‘/ Café im Haus Wickelraum
Restaurant im Haus Kinderspielplatz im Freien
WC-Anlage Kinderspielecke innen

Abbildung 39: Ausstattung
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5.4 Zusammenfassung

Im letzten Schritt kbénnen alle Eingaben noch einmal Gberprift und gegebenenfalls korrigiert
werden. Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf ,Veranstaltungsstatte
speichern® online gestellt.

Z U S am m e n ]CaSS U n g \eranstaltungsstitte speichern

Hier sehen Sie alle Informationen, die zu dieser Veranstaltungsstitte eingegeben wurden.

Basisinformationen

Titel der Veranstaltungsstatte Marktplatz Melk

Adresse 3390 Melk (Melk)

Georeferenzierun
anhalz. R — )
& Schnblhel Sergres | Karte | Satellit |
ﬂ \ [ & anfder Donau L5386

AR 4

wet ) 216 Herrenwald %.

e ligsn, j B/ 2
il Emmersdart wub

ander DDH}I S &a
A -_qﬂ'.‘i‘ﬁs - : {
ST — ) Apal=— - Mauer
= ¥ b

2 bei Melk
' = L106
=
= o WG
Matzlensdorf z 3 =3
/ bei Melk I%- Loosdorf
(5¢ )_r;‘-i\w z o
» Y Kartendaten © 2013 Google | Nutzungsbedingungen | Fehler bei Google Maps melden

Basisinformationen andern

Kontaktinformationen

keine Kontaktinformationen eingegeben

Kontaktinformationen andern

Ausstattung

ganschafte
genscnart

Mit offentlichen Verkehrsmitteln erreichbar
Hunde erlaubt

kinderwagentauglich

parriererreinelt

eingeschrankt rollstuhltauglich

Ausstattung andern

Veranstaltungsstatte speichern

Abbildung 40: Zusammenfassung
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6 Kontakt

Bei Fragen haben Sie die Méglichkeit sich an folgende Stellen zu wenden:

Niedertsterreich-Werbung GmbH
Wirtschaftszentrum Niederdsterreich
Niederdésterreich-Ring 2, Haus C
3100 St. Polten

Telefon: 02742/9000 19800

Telefax: 02742/9000 19804

E-Mail: office@noe.co.at

NO Kulturwirtschaft GesmbH
Neue Herrengasse 10

3100 St. Polten

Telefon: +43 (0)2742 908040
Telefax: +43 (0)2742 908041
E-Mail: office@noeku.at
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